POLITECHNIKA WARSZAWSKA
p.o. KANCLERZ

ul. Noakowskiego 18/20, 00-668 Warszawa

tel.: 022 234 62 30; fax 0 22 628 84 68; e-mail: ka@ca.pw.edu.pl
Warszawa, dnia 13 marca 2017 r.

DSK.141.02.4.2017
P.T..
Dziekani
Kanclerze
Dyrektor Kolegium
Dyrektor CZIiTT
Dyrektor Biblioteki Glownej
Kierownicy
Pozawydziatowych
Jednostek Organizacyjnych
Kierownicy Jednostek AC

dot.: szkolenia z instrukcji kancelaryjnej

Szanowni Panstwo,

serdecznie zapraszam na szkolenie pod tytulem ,Instrukcja kancelaryjna i zasady archiwizacji
dokumentow”, organizowane przez Dzial ds. Szkolen PW. '

Szkolenie, ktore odbedzie sie w dniu 30 marca 2017 r., w godzinach 8:30-15:30 w Gmachu
Patacyk Rektorski (ul. Koszykowa 80), przeprowadzi trener i prawnik Malgorzata Bieda
z Instytutu Szkoleniowego A&D.

Program, CV trenera i wzor formularza zgloszenia znajdziecie Panstwo w zalaczeniu oraz na
stronie DSK www.szkolenia.pw.edu.pl.

Zgloszenia nalezy przekaza¢ do Dzialu ds. Szkolen - droga mailowa na adres
a.abramczyk@ca.pw.edu.pl, do 21 marca 2017 r. Ze wzgledu na ograniczona liczbe miejsc
o uczestnictwie zdecyduje kolejnos¢ zgloszen przygotowanych przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych.

Koszt uczestnictwa, ok. 155 zt/osobe pokrywaja jednostki kierujace pracownikow. Dziat ds. Szkolen
zastrzega sobie prawo do odwolania szkolenia oraz zmiany trenera z przyczyn niezaleznych
od organizatora szkolenia.

Na pytania dotyczace organizacji szkolenia odpowiada Anna Abramczyk
nr tel. (22) 234 59 57 oraz Elzbieta Cwalina nr tel. (22) 234 15 64.

Z powazaniem

dr inz. Krzysztof Dziedzic
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